
个人述职报告

本人余菁，现任石路校区综合管理办公室主任。结合一

年来工作情况，汇报如下：

一、德：认真学习宣传贯彻党的二十大精神、2023 年全

国“两会精神”、习近平总书记在参加江苏代表团审议时的

重要讲话精神、习近平总书记提出的“敢为、敢闯、敢干、

敢首创”的“四敢”精神。坚持以习近平新时代中国特色社

会主义思想为指导，大力弘扬伟大建党精神，以“1+X”工

作法为载体，积极投身“我为群众办实事”实践活动，恪守

服务群众初心。结合工作实际，围绕学校中心工作，落实立

德树人根本任务，发挥党员先锋模范作用，突出“敢”字当

头，“干”字为先，精进教育教学能力，廉洁自律，守好底

线。

二、能：认真完成学校安排的各项教学任务，本学年担

任两个班的体育教学工作，认真执行教学七认真，所教班级

体育成绩合格率达 98%，《国家体育锻炼标准》达标率为 96%。

任石路校区综合管理办公室主任，分工负责石路校区常

规工作。

1.立足校区安全，抓好校区各项常规工作。发挥部门职

能，做好校区统筹兼顾与综合协调工作，保证学校政令上通

下达，工作落实有效。

2.严格按照学校疫情防控工作的统一安排，结合石路校

区实际，严格管理，群防群控，特别是 2022 年下半年校区



出现红码、黄码、核酸混管阳等情况，及时上报学校疫情防

控领导小组，服从指挥，迅速协调相关部门与系部做好疫情

防控应对措施，坚持线上与线下教学结合开展，确保校区师

生安全。

3.2022 年下半年根据苏州市姑苏区疫情防控指挥部要

求，协助做好石路校区师生常态化核酸检测工作，协调各部

门及系部及时完成核酸大白、小蓝岗位的排班，师生核酸检

测的组织协调等，确保校区师生常态化核酸检测有序完成。

4.协调石路校区各部门做好社会监考考点的各项防疫

准备工作，从考生进门核查、进校引导、教室消杀、核酸检

测及备用考场设置等一系列工作，并接待街道及社区相关部

门考前多次检查，根据所提要求不断完善，确保每次社会监

考安全顺利完成。

5.协助做好石路校区水痘防治专项工作，加强室内通风

与定期消毒，督促师生认真服从筛查和防护工作。

6.参与接待省教育评估院专家到石路校区听课看课、实

训基地考察、企业学院参观等；参与接待苏州市教育工委巡

查督导组来石路校区现场视察。

7.协调石路校区各部门配合做好迎接苏州文明城市复

评工作、省级食品安全示范城市创建复评的各项准备工作、

苏州市生活垃圾分类专班人员到校区进行生活垃圾分类督

查等。

8.参与苏州市教育局成立的 2023 年全国文明城市常态

长效管理工作专班办公室工作，本学期主要参与对直属学校



创建工作的明察暗访、实地测评和具体指导等。

9.带头做好晚自习带班及大夜班值班工作，做好双休日、

节假日值班工作，做好校区门口护导岗工作，严格遵守学校

值班巡查制度，坚持疫情防控不放松，加大值班巡查力度，

提高警惕意识，确保师生及校区安全稳定。

10.认真参与督导巡视与教学常规巡查，线上与线下推

门听课、专项督导，及时交流反馈意见和建议，收集信息，

提交巡视、巡查及听课记录，全面了解校区教学情况，强化

教学监督和保障。

11.代表学校参与石路社区党建联盟共驻共建活动，获

优秀共驻共建单位。

12.牵头做好石路校区橱窗与大屏宣传工作，学校各类

信息在石路校区的公示。

13.协调落实石路校区的各类检查、视导、调研、参观

等接待工作及相关社会工作。

三、勤：本年度出全勤，工作量始终饱满，圆满完成了

各项教育教学任务及其他工作任务,开设校级公开课 1 节。

四、绩：本年度我能积极参加学校开展的教科研活动，

在省级刊物上发表论文一篇,参与一个课题研究。

五、廉：本人能自觉遵守教师职业道德规范，廉洁自律，

以身作则，不以权谋私，全心全意为学校师生服务。

一年来，能认真踏实做好各项工作，石路校区未发生安

全责任事故。但也存在一些问题，争取来年的工作做得更好。


