
个人述职报告

本人吴胜尧，现任教务处副处长（主持工作）一职，现

将本人 2022-2023 学年工作总结如下，恳请监督与批评指正。

一、德：不断学习，提高自身修养

热爱并忠于教育事业，不断追求思想进步，加强自身品

德修养，使自己的党性修养和觉悟有了进一步提高。自觉守

纪，服从安排，恪守职业道德，爱岗敬业，默默奉献，扎实

求进。

二、能：认真教学，提高教育水平

担任 21 数控技术 1 班、21 数控技术（中德）班的语文

教学工作。在教学工作中，严格执行教学“七认真”，工作

量饱满，认真做好线上线下教学工作。专研课程标准，积极

开展课程改革研究，将教育教学的新理念直接用于教育教

学，采用先进的教学手段，以学生为中心，开展行动课堂教

学，提高了学生的学习能力，让学生从“要我学”转化为“我

要学”。

本学年，继续担任教务处副处长一职。期间，始终以教

学管理工作为己任，配合周祥处长做好学校教学的常规管

理，期间不断思考与探索适合学校发展的、行之有效的教学

管理经验；在具体工作中严格要求自己，认真对待每一项工

作，努力做到高质量的完成。

三、勤：勤恳工作，提高服务观念

认真做好本职工作这是我对自己的要求，教务工作纷繁



复杂，我始终以饱满的态度对待各项工作，热爱本职工作，

认真学习党和国家制订的各项教育方针、政策，努力贯彻到

实际工作中去。自觉树立规范意识、服务意识、合作意识。

不断提高自身的各项业务水平，从大局出发，不计报酬，不

计名利，时时为学校师生着想。认真遵守学校的各项规章制

度，努力提高工作效率和工作质量，保证教学工作的顺利开

展。

四、绩：求真务实，提高工作水平

1.学校于 2020 年正式被省教育厅批准为江苏省中等职

业学校领航计划建设单位，本学期我继续负责领航建设办的

日常工作，在为处室两位老师的协助下完成相关材料的收集

整理，省领航计划建设学校调研等工作，保证学校领航计划

建设顺利推进。

2.配合学校领导高质量的完成上级教育主管部门和联

院布置的各项检查、调研和材料上报工作。

3.协助周祥副处长做好学校教学的常规管理，通过抓好

常规，试行教学巡视和推门听课，进一步将听课、评课落到

实处，提高我校教育教学质量。

4.做好学校全国中等职业学校专业设置系统的日常维

护和管理工作，保证相关系统的正常运行和数据更新。

5.对接市人事考试中心和市教育考试院，做好本学期公

共英语、自考、二建等社会监考的组织、安排等考务工作，

考试情况基本正常。

6.完成每学期学校教师教学考核工作的布置和汇总。



7.配合系部做好专业调整上报工作，本学年学校新申报

成功环境艺术专业。

8.完成 2023 年江苏省现代职教体系贯通培养项目申报，

并配合做好 3+4、5+2 日常教学管理。

9.做好教育局安排的兼职工作：负责中职教材站的日常

管理和征订工作。

五、廉：廉洁奉公，抵制不正之风

在廉洁自律方面，坚持做到自重、自省、自警、自励，

言行一致。能自觉抵制不正之风和腐败现象的侵蚀，对工作

实事求是，能严格按照优秀党员的标准要求自己，严格遵守

各项法律法规，遵守学校各项管理制度，能将廉洁奉公的职

业作风贯穿于整个教育、教学、管理工作中。

一年来，我虽然取得了一些成绩，也发现了一些需要提

升的地方。今后将继续努力工作，创新进取，虚心向其他同

志们学习，做到愿干事、能干事、干实事、干好事。我相信

用我的真诚付出肯定能换来更加美好的明天。


