
个人述职报告

本人李倩，现任学生处副处长，一年来，在领导的关心、

指导下，在德育团队全体同仁的支持、帮助下，我始终秉持

认真做事、诚信待人、勤劳履职的工作态度，虚心学习、踏

实做事。

2022-2023 学年，我认真履行工作职责，与德育团队一

起体验了负重前行的辛苦，也感受了辛劳之后的喜悦，收获

了团队的温暖。

卯兔将过半，现将一年的工作从德、能、勤、绩、廉五

个方面的情况述职如下：

一、在“德”方面：

回首自己二十二年前在鲜红的党旗下庄重的举起自己

的右拳到现在，亦算作一名老党员了，这廿时载，工作岗位

在变，但不变的是一名共产党员对党组织的一颗忠诚的红

心！

这一学年，我认真贯彻党的二十大精神，认真学习习近

平总书记关于教育的重要讲话，坚持立德树人根本任务，不

忘初心，尊重领导，团结同志，严于律己，热情待人。

我始终把学校发展的利益作为开展工作的前提；始终把

乐于奉献、专心做事作为自己的准则；始终把服务意识、创

新意识作为一切工作的基础；始终把德育管理的学习放在重



要位置，自觉学习新修订的《中华人民共和国职业教育法》，

时刻关注职业教育、德育管理、家庭教育等最新的政策指导、

新进理念和前沿学术研究，努力提高自身综合素质和专业素

养。

二、在“能”方面：

积极服从学校工作需要，欣然接受工作重点的调整，统

筹协调落实学校“三全育人”工作的建设实施；统筹协调落

实“彩虹劳育”相关活动方案、案例、总结工作；落实班主

任队伍建设工作；协调沈丽“彩虹”班主任名师工作室相关

工作的开展部署；负责学校家校建设工作，指导协调系部家

委会活动的开展及管理考核；负责学校班主任家访工作、家

长会开展的指导管理考核；认真完成领导交给的其他任务。

三、在“勤”方面：

学生工作琐碎繁杂、千头万绪，因此，我正确认识自身

的工作和价值，正确处理苦与乐、得与失、工作与家庭的关

系。工作尽心尽责，严格遵守各项工作纪律。坚持做到自重、

自省、自警、自励，始终保持良好的精神状态，满腔热情地

投入到繁忙的工作中去，工作勤奋认真，认真遵守工作纪律，

保证按时有效地完成工作。经常主动与系部德育干部、班主

任沟通谈心，了解情况，积极帮助他们解决工作、生活中问

题、难题。以身作则，将晚来早走作为自己工作的一个良好

习惯和工作常态。



四、在“绩”方面：

所有的工作成绩都是学校德育团队共同努力的成果，令

人欣慰的是，经过不懈的坚持与努力，组织“彩虹”班主任

名师工作室成员、德育干部及部分骨干班主任赴吴江中等专

业学校、江苏省丝绸中等专业学校校际交流学习，聆听吴文

君老师开设专题讲座；组织全校班主任和德育干部参加毛丹

老师的家庭教育专题讲座；

协调并参加“彩虹”班主任名师工作室市级、省级的成

立、申报工作；

完成苏州市教育局德育处、高职教处、江苏联合技术学

院及 2022 年大中小学劳动教育先进论坛的劳动教育相关调

研报告、实践报告、实施报告及劳动教育清单、交流发言等

文字材料；

完成汇报苏州市教育局的班主任队伍建设工作总结报

告；

完成学生处牵头负责的领航学校建设汇报台账资料；

完成学生处分工负责的 2022 五年制高职及中职企业质

量年报的资料汇总、上报工作。

组织负责协调 2023 年文明风采“德育活动案例”项目

申报、总结工作；

2023 年 3 月 1 日-2 日，协助校领导完成江苏联合职业

技术学院学生工作指导委员会苏州协作组召开的学生综合



素质评价推进工作研讨会；

完成学校“领航学校”建设工作汇报中，由学生处牵头

负责的学生德育管理项目的文字、图片汇总；

制定 2023 年职业教育活动周“彩虹劳育”主题班会展

评活动方案；组织落实 2023 年职业教育活动周“彩虹劳育”

主题班会方案设计综合考核工作；

撰写 2023 年学校班主任能力比赛方案，组织开展 2023

年学校班主任能力比赛的各项工作；选拔参加苏州市班主任

能力比赛网络初赛的各项工作；协调落实参赛选手班级活动

的参赛视频工作；协调安排沈丽“彩虹”班主任名师工作室

邀请德育工作专家、学校老领导赵益华书记来校对工作室成

员、参赛选手进行班主任能力提升的相关培训工作；

带领学校德育干部、骨干班主任赴南京参加 2023 年江

苏省职教协会年会；

与青年班主任丁文月老师谈话，鼓励其为参加班主任能

力比赛做好充分准备；

完成苏州市“文明城市”复查工作资料汇总：家长、社

区参与学校管理、家长委员会、家长学校、家长学校校园网

宣传报道、学校开放日等资料；

参加 22-23 学年第二学期机电工程系家长委员会活动并

发言；

完成报送苏州市教育局家校社案例撰写工作；



策划召开 2022-2023 学年第二学期学校家委会会议；

担任学校“朋辈辅导”工作学生干部能力提升的培训工

作；

完成德育干部、班主任赴徐州江苏师范大学参加 2023

年学校班主任能力提升培训的组织、协调工作。

布置落实并主持 2023 年苏高职班主任沙龙活动。

五、在“廉”方面

时刻按照党员的标准严格要求自己，吃苦在前，享受在

后，以身作则，从来不计个人得失，廉洁自律，严格遵守党

的政治纪律、组织纪律，对学生负责，对家长负责，勤勤恳

恳工作，清清白白为人。

今后，我将一如既往，认真学习，勤奋工作，始终牢记

自己是一名光荣的共产党员！

2023 年 6 月 20 日


