
个人述职报告

本人徐喜君，现任对外合作与培训中心主任。回顾一年

的工作，在校党委和校长室的领导下，在分管校长的指导下，

相关处室系部的支持下，本部门同事的共同努力下，本人从

德、能、勤、绩、廉五个方面对自己总结如下：

德：在这一年中，本人始终以习近平新时代中国特色社

会主义思想为指导，贯彻落实《国家职业教育改革实施方案》

精神，落实立德树人根本任务，坚持做到“在认认真真学习

上要有新进步，在堂堂正正做人上要有新境界，在踏踏实实

做事上要有新成效”。

能：一个人综合素质的高低，工作能力的强弱，决定着

他能否履行好岗位赋予的职责和完成好上级交给的各项任

务。我主要从以下几个方面提高自己的能力。1、坚持不懈

加强理论学习、提高理论素质。2、充分与开展社会培训主

管部门、兄弟学校的联系沟通、实地调研、了解实际情况与

需求，为正确履行工作提供真实依据。3、珍惜团结、维护

和谐，注意保持与同事经常性的沟通，经常听取他们的意见，

在工作中做到了相互支持、相互帮助、相互配合，形成一个

和谐的工作氛围。

勤：坚持做到爱岗敬业，遵守学校的各项规章制度，积

极参加各项会议，认真学习上级部门及学校下达的有关文

件。我始终保持良好的精神状态，决心把领导对我的重托，

同事对我的厚望，化作工作的动力，满腔热情地投入到繁忙



的工作之中。

绩：（一）对外交流工作

1、加强校际交流合作。为适应经济全球化迅速发展对人

才培养和教育国际化的要求，我校以国际交换生项目为主要

载体，以校际线上线下交流学习为主要形式开展丰富多彩的

境外友好学校交流活动。认真做好“十四五”职业教育对外

合作交流首批建设重点项目—中韩交换生项目第二年目标

任务，本学期已圆满完成了为期四周的中韩师生互访交流，

活动内容丰富多彩，除了有中韩文化课、电子专业课、企业

参观、homestay 等。双方学校还加强了多个领域的合作交流，

如互派专业教师到对方学校进行短期授课交流，共同开发中

韩两校主干专业教学的校本教材汇编。

2. 注重国际化课程建设。协助机电系继续做好中德项目

本土化推进工作。2021 年 9 月，学校开始探索中德双元制本

土化实践，学校携手多家企业共同成立中德产教联盟，协同

推进德国职业教育“双元制”本土化。目前有工业机器人技

术、数控技术、机电一体化技术三个专业方向，18 级-22 级

均开设数控技术、机电一体化技术双元制课程班，20 级-22

级开设工业机器人技术双元制课程班。

3. 培养学生国际交流能力。努力搭建五年制高职学生

海外升学立交桥，与日本国吉备国际大学签订合作框架协

议，努力实现优质教育资源共享，促进两校友好合作关系持

续发展。召开学历提升线下双选会 1 场、海外学历提升线上

宣讲会 1 场、线下宣讲会 1 场。日语培训班初中高级班共计



学生 33 人，完成授课 600 课时。目前已有 3 名同学被芬兰

海门大学录取，5 名学生被日本帝京平成等大学录取。

4、建章立制，确保国际交流合作有序开展。进一步规

范和健全涉外事务管理制度机制，科学制定学校教师境外专

业课程培训的年度计划、经费预算，申请合理的国际交流专

项资金；认真梳理本部门工作制度。并对相关办事流程、协

议书和各类表格进行了修整，规范了学校相关对外交流工

作，保障了全校对外合作与交流工作规范有序进行。

（二）对外培训工作

根据国务院关于印发国家职业教育改革实施方案中明

确指出，职业院校有实施学历教育与社会培训并举的法定职

责，我校按照育训结合、长短结合、内外结合的要求，面向

在校学生和全体社会成员积极开展职业培训。学校依托雄厚

的师资力量和完备的实训设备及校企合作企业等资源，学校

的培训工作有序推进，稳步发展。其中：

1、退役士兵技能培训。我校是江苏省民政厅批准的退

役士兵免费职业技能培训承训学校。本部门配合各区军人事

务局做好退役士兵技能培训费用结算、材料归档、上报工作；

完成新区退役军人个性化培训项目申报准备工作，退役军人

及“三属”优待证项目申报工作。

2、学历提升培训。积极开拓多渠道升学之路，为学生

的升学之路搭建起了更广阔的平台。本学期已完成苏大、南

艺专接本 31 人考试报名，29 人毕业申请，南艺专接本 28 人

实践课考试工作，组织艺术系学生参加南艺专接本毕业设计



展览报名 9 人，做好西工大网络教育结束收尾工作，已完成

60 名学员毕业申请和毕业论文指导。此外，部门积极与苏科

大对接计算机专业自学助考合作，计划下学期启动授课培训

工作。

3、社会化技能培训。学校依托学校的教学资源和社会

教学资源，发挥学校专业及校企的优势，结合社会和在校学

生的需求，积极开发探索各类技能考证培训。与江苏无国界

航空发展有限公司合作共建“无人机技能指导站”。完成新

区人社城乡劳动者技能培训申报及材料审核工作，新区人社

“医疗器械装配工”项目制培训资料汇编上报及新一期培

训招投标准备等工作。

廉：在平时的工作中，我认真做到率先垂范，以身作则，

坚持以德修身，严格按照《党章》及廉洁从政《准则》的有

关规定，规范自己的言行。作为一名共产党员，一名中层干

部，坚持把精力用在工作中、把情趣融在事业里，始终坚持

按原则办事，按规章制度办事，廉洁从政，做到公平、公正、

公开。坚持把维护党的政治纪律放在首位，时刻以一个共产

党员的标准严格要求自己的一言一行。


