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2022 年至 2023 年的工作中，认真学习，扎实工作，严

格自律，全面落实党风廉政建设责任制，思想、工作等各方

面都有了新的进步。现将本人学习、工作、廉洁（德、能、

勤、绩、廉）等方面总结有关情况报告如下：

一、 在德方面：

始终把学习作为提高自身素质和驾驭能力、领导力水平

的第一需要，在日常工作中继续深入学习、贯彻落实＂三个

代表”重要思想，保持党员的先进性，树立科学的发展观和

加强正确的政绩，法纪、政纪、组织观念。思想上与党中央

保持一致，认真贯彻执行民主集中制，顾全大局，服从分工，

勇挑重担，团结领导班子成员，做到思想作风端正，工作作

风踏实，敢于坚持原则，求精务实，开拓进取，切实履行岗

位职责，大力支持学校快速发展，积极促进学校各项事务的

顺利开展。

二、 在能方面：

熟悉本职工作管理、掌握各项方针政策，较好地结合实

际情况加以贯彻执行；较好地协调各方面的关系，充分调动

驾驶员的工作积极性，共同完成复杂的工作任务；提高专业

理论水平，能通过工作中发现问题，总结经验，提出建议，

完善独立处理和解决问题的能力。根据工作经验，具有﹣定

的指导、管理、协调能力。在实际工作中，先认真领会有关

文件精神，深思熟虑，拟定工作方案，然后征求各方面的意

见，集思广益，把文件精神与实际情况结合起来，把个人的



智慧与集体的智慧结合起来。在工作过程中，找准工作重点、

难点，抓住主要矛盾，有的放矢地解决问题，化解矛盾，牢

牢把握工作的主动权。在协调工作中，坚持以人为本，充分

发挥人的主观能动性和团队精神，共同完成复杂、繁重的工

作任务。

三、 在勤的方面：

在工作上认真，态度积极，雷厉风行，勇挑重担，敢于

负责，不计较个人得失；工作勤勉，兢兢业业，任劳任怨；

无故不迟到、不早退。一年来，协助党办做好公车使用安排，

租车及大型活动安全报备工作，租车结算、比赛或大型活动

酒店住宿，协助招生就业处做好校企合作退场工作。

四、 在绩的方面：

本人工作思路清晰，讲究工作方法，效率较高，能按时

或提前完成领导交办的工作，效果良好。1、及时安排公车

出车，做好用车时间前后冲突安排，协调好轻重缓急的用车

调整，做好解释工作。按机关事务局文件要求做到公车回场

及时在系统中录入每一次出车信息，核对出车时间，出车公

里数的数据。 2、组织安排好租车用车的管理工作，严格按

文件要求配合协调好各部门做到规范租车、督促租车单位确

保安全用车，管控好节约租车大小。3、安排和协调好公车

出行的每一次任务 4、管控好加油卡的使用，认真执行公车

管理条例，按文件要求做到规范用车，规范用油。5、配合

领导安排、完成各项时间紧、任务急的工作。6、参加新能

源车的推广会，协调咨询购买新车的预算任务。7、做好配



合审计、审查公车使用情况和公车资产问题的现场查看工作。

作为后勤服务人员，始终坚持“把简单的事做好就是不简单”

的工作原则，认真对待每一件事，积极贯以学校“服务周到，

保障有力”为服务宗旨，为更好地为大家服务，一边向老同

志虚心请教，努力学习和借鉴他们的工作经验，一边严格要

求自己，对学生、老师反映的问题，自己能解决的就积极、

稳妥的给予解决，对自己不能解决的问题，积极向学校如实

反映，争取尽快解决。

五、 在廉的方面：

坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，不

断增强“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”，

提高政治判断力、政治领悟力、政治执行力，主动接受党组

织、党员和群众的监督。坚持自重、自省、自警、自励，在

工作、生活等各个方面都严格要求自己，时时处处以身作则，

为同志们作表率。凡是要求别人做到的，自己首先做到;要

求别人不做的，自己坚决不做。自觉做到思想上同党中央保

持高度一致，不阳奉阴违、自行其是；遵守民主集中制，廉

洁奉公，不接受任何影响公正执行公务的利益。

六、存在的问题：

一年来，在各部门同事的共同配合努力下，各项工作取

得了一定成效，但存在些许缺点和问题，工作上有许多细节，

亟待改进和加强，平时学习内容不系统不全面，运用理论指

导实践促进工作上还有差距。二、是理论学习深度不够，三

是心态容易浮躁等。需要在今后工作过程中有待进一步改进



与提高，在大事大非问题面前不能含糊，政治方向上不能动

摇，并在工作上一如既往的关心支持。总之，还存在很多问

题，认清自我努力把今后的工作做得更好，促进学校和各项

工作又快又好发展。

以上是自己对全年工作的总结，离高效、灵活工作的要

求还有差距，在下一步工作中，要加以克服和改进。

后勤处

冒国春
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